EJEMPLO DE CARTA DE ACEPTACION DE
ESTADIA

*** E| documento deberé ser impreso en hoja membretada de la empresa ***

Lugar y fecha
Asunto: Carta de Aceptacion de Estadia

LAE. MARTHA LUCIA MACIAS VALDIVIA
Jefa del Departamento de Vinculacion
Universidad Tecnolégica de Calvillo
PRESENTE

Por este conducto reciba un cordial saludo, y a la vez me permito informar a usted que el/la C.
NOMBRE DEL ALUMNO(A), con matricula NUMERO DE MATRICULA alumno(a) del
programa educativo NOMBRE DE LA CARRERA, ha sido aceptado para realizar su proyecto
de estadia en esta empresa; en el area/departamento NOMBRE DEL AREA para cubrir un total
de 520 horas bajo la asesoria de NOMBRE Y PUESTO DEL ASESOR EMPRESARIAL
desarrollando el proyecto NOMBRE DEL PROYECTO.

A continuacion, le comparto los datos de contacto del asesor empresarial:
Correo electrénico:

Teléfono:

Agradeciendo de antemano su atencion, me despido quedando a sus 6rdenes para cualquier

informacion adicional.

Atentamente Sello de la empresa

Nombre, puesto y firma del Responsable de la empresa



