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¿Qué es este manual?

Este manual es una guía donde se especifican a detalle todas las 
características y criterios que deben de tener los documentos 
que se deberán ir cargado a la Comunidad Bécalos (CB) cuando 
sea momento de contestar las encuestas. 

Es de suma importancia que estos documentos los tengan 
actualizados y a la mano desde ahora para evitar cualquier 
complicación cuando se tengan que cargar a la CB.  

Para cargar los documento al CB se deberán anexar en un 
archivo formato(.pdf) o en imagen (.jpg)



Deberá ser vigente, es decir, que compruebe que el beneficiarios está inscrito al ciclo escolar 
actual: ciclo 2020-2021 o el que corresponda.

Debe contar con el nombre completo del beneficiario, promedio, periodo actual 
(ejemplo: semestre/año/cuatrimestre), ciclo escolar, sello y firma de la institución en la 
que estudia.

Se considerará válida las siguiente opción:

- Tira de materias impresa con sello y firmas de la institución.
- Debe contar con el nombre completo del beneficiario, matrícula, promedio, 

periodo actual (ejemplo: semestre/año/cuatrimestre), sello y firma de la 
institución en la que estudia (si aplica).

Se revisará que el promedio coincida con el acordado en la ficha técnica.

Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar la hoja firmada en un archivo en 
formato (.pdf) o en imagen (.jpg)

Constancia de Estudios



Ejemplo de Constancia de Estudios 

Nombre completo 

De no ser 
como se 
especifica 
previamente 
los 
documentos 
no serán 
aceptados. 



El comprobante deberá contar con la entidad y municipio donde 
vives. 
Debe ser reciente, es decir, no mayor a los tres meses.
Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar el archivo en  
formato (.pdf) o imagen (.jpg)

Se considerarán válidos las siguientes opciones: 
- Recibo de luz, agua, teléfono o predial.

Comprobante de Domicilio



Ejemplo de Comprobante de Domicilio



Este documento deberá ser vigente y escaneado de forma legible: 
Se considerarán válidos las siguientes opciones:
- INE: Por ambos lados
- Pasaporte: Caratula donde viene foto y datos 

En caso de ser menor de edad deberá subir una identificación oficial 
del padre o tutor con las características previamente mencionadas.
Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar el archivo en  
formato (.pdf) o imagen (.jpg)

Identificación Oficial



Ejemplo de INE 

  



Ejemplo de Pasaporte



Esta carta será descargada por el beneficiario dentro de la primera 
y/o la segunda encuesta, deberá ser firmada por él mismo, si éste 
es mayor de 18 años. 

En caso de ser menor de edad deberás cargar tu Carta de Derechos 
y Obligaciones (CDO) a la CB, tendrán que venir las 2 hojas firmadas 
por el beneficiario y por su tutor con la identificación oficial por 
ambos lados en un archivo.

Para cargar el documento a la CB se deberán adjuntar las 2 hojas 
firmadas en un mismo archivo formato (.pdf) o en imagen (.jpg)

Carta de Obligaciones y Derechos (CDO)



Ejemplo Carta de Obligaciones y Derechos (CDO)

2020 - 2021: 



Ejemplo de INE 

En caso de ser menor de edad 
deberás cargar tu Carta de 
Derechos y Obligaciones (CDO) a la 
CB, deberás adjuntar las 2 hojas 
firmadas por el beneficiario y por su 
tutor con la identificación oficial del 
tutor por los 2 lados en un mismo 
archivo formato (.pdf) o en 
imagen (.jpg)

Ejemplo Carta de Obligaciones y Derechos (CDO)



Deberá incluir el nombre completo del beneficiario, meses a los que 
corresponde el pago (monto total recibido), fecha y será firmado por el 
beneficiario si éste es mayor de 18 años, o bien, por el tutor en caso de ser menor 
de edad, en caso de ser firmado por el tutor se deberá anexar copia de la 
identificación oficial.

Deberá tener la leyenda de forma autógrafa (a mano) “Recibí el pago 
correspondiente a los meses (mencionarlos) con un monto de (especificar)”
Nombre, fecha y firma del beneficiario o padre/tutor. 

Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar las dos hojas en 
un archivo  formato (.pdf) o imagen (.jpg)

Comprobante del Último Pago de tú Apoyo Educativo



Ejemplo Comprobante del Último Pago de tú Apoyo Educativo



Ejemplo Comprobante del Último Pago de tú Apoyo Educativo

En caso de ser menor de edad 
deberás cargar tu Comprobante del 
Último Pago de tú Apoyo Educativo a 
la  CB, tendrán que venir las 2 hojas 
firmadas por el beneficiario y por su 
tutor junto con la identificación del 
tutor por los 2 lados en un mismo 
archivo formato (.pdf) o en imagen 
(.jpg)



El documento debe contener las calificaciones más recientes del periodo 
actual en curso, nombre completo del alumno, sello y/o firma de la 
institución.

Este documento solo es informativo, si su promedio en ese momento es 
inferior al requerido, no será motivo de baja.  El promedio acordado en 
convenio es anual. 

Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar el archivo en  formato 
(.pdf) o imagen (.jpg)

Boleta de Calificaciones Reciente



Ejemplo Boleta de Calificaciones Reciente



Es la ficha que el banco te proporciona al realizar tu depósito del boteo 
y deberá contar con al sello del mismo. 

Deberá tener el nombre, fecha y firma del beneficiario.

En caso de que el beneficiario sea menor de edad deberá firmar el 
padre o tutor.

Para cargar el documento a la CB se deberá adjuntar el archivo en  
formato (.pdf) o imagen (.jpg)

Ficha de Depósito del Boteo



Ejemplo Ficha de Depósito del Boteo



¡Gracias!

Última modificación octubre 2020. 


